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یکی از مؤثرترین عوامل موفقیت یا شکست در هر کسب و کاری، اشراف بر قوانین و مقررات 

به‌عنوان  پیامدهای فعالیت‏های فردی )اصطلاحاً  از  است. در صورت تحقیق کافی و اطلاع 

شخص حقیقی( یا شرکتی )اصطلاحاً به‌عنوان شخص حقوقی( می‏توان از تسهیلات قانونی 

و غیرمستقیم بهره‏مند شد و ریسک افتادن در دام جرائم و شکست را کاهش داد.

امروزه برای ورود فعالان اقتصادی در مسئله داد و ستد/تجارت/کسب‏و‏کار اطلاع از کلیات 

در حیطه  آن  جزئیات  طبیعتاً  و  می‏رسد  نظر  به  بسیار ضروری  تجارت  مقررات  و  قوانین  آن 

فعالیت کارشناسان و متخصصان حقوقی خواهد بود.

با توجه به توسعه زیست‌بوم ایران نوشت و نیازهای حقوقی که برای بازیگران این زیست‌بوم 

ایجادشده است، کتاب راهنمای ثبت حقوقی توسط ستاد مجمع ایران نوشت تهیه و تدوین 

برای  کاربردی  و  کلی  به‌صورت  و  زبانی ساده  با  کتاب تلاش شده است  این  در  شده است. 

مدیران مجموعه‌های تولیدی، توزیعی و خدماتی انواع ثبت‌های حقوقی که مورد نیاز آن‌ها 

است را توضیح داده و مرجع اصلی اخذ هر مجوز را معرفی نماییم. نکته اینکه مجموعه‌ها 

برای اخذ هر کدام از مجوزها نیازمند داشتن مشاوره حقوقی هستند.

مقدمه
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کسب  و  اقتصادی  فعالیت‌های  ــدازی  راه‌ان دنبال  به  جامعه  افــراد  از  وسیعی  طیف  امــروزه 

با  و  قانونی  مراحل  اســاس  بر  بایستی  کــاری  و  هر کسب  آغــاز  آن هستند.  طریق  از  درآمــد 

بیشتری  با سرعت  مدیران  کار  ادامه  در  تا  نهاده شود  بنا  حرفه‌ای  استانداردهای  به  توجه 

به  نسبت  )شرکت‌ها(  حقوقی  شخصیت  ایران  در  برسند.  خود  موردنظر  موفقیت‌های  به 

انجام  با نظر به معاملاتی که روزمره در کشورمان  اعتبار بیشتری دارند و  اشخاص حقیقی 

برای  خصوصی  و  دولتی  شرکت‌های  و  ارگان‌ها  تمامی  و  مــردم  که  است  واضــح  می‏شود 

را شخصیت  خود  قــراردادهــای  طرف  می‏کنند  خود سعی  قــراردادهــای  پیگیری  در  سهولت 

حقوقی )شرکتی که ثبت‌شده باشد( قرار دهند. به عبارتی وقتی شخصی خدمات مورد نیاز 

خود را از یک شرکت ثبت‌شده، یک مغازه اسم و رسم‌دار و یا یک برند معروف دریافت می‏کند 

خیالش راحت‌تر است.

با  را  خود  تجاری  مختلف  فعالیت‌های  می‏توانید  یک شخصیت حقوقی  قالب  در  پس شما 

این  رعایت  با  واقع  در  نمایید؛  شروع  قابل‌اعتماد  به‌صورت  حقوقی  پیش‌نیازهای  انجام 

پیش‌نیازها به کسب و کار خود از نظر حقوقی اعتبار می‏بخشید.

اخذ  و  نمی‌شود  فعالیت محسوب  مجوز  به‌تنهایی  شرکت  ثبت  که  است  ذکر  به  لازم  البته 

مجوز مربوطه بسته به موضوع شرکت و نوع فعالیت شرکت الزامی است.

ورت ثبت قانونی فعالیت‌ها ضر
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بــه اجمــاع دو یــا چنــد شــخص حقیقــی یــا حقوقــی کــه به‌منظــور اجــرای اهــداف تجــاری و    •
کســب ســود پــس از کســر هزینه‌هــای صــورت گرفتــه فعالیتــی را آغــاز می‌کننــد، شــرکت گوینــد. 

شرکت
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شرکتی تجاری که به‌صورت شراکتی تأسیس‌شده    •

شــرکا مسئولیتشــان محــدود بــه میــزان ســرمایه‌ی آن‌هــا اســت. )بــدون اینکــه ســرمایه    •
ــا قطعــات ســهام تقسیم‌شــده باشــد( بــه ســهام ی

بــرای ثبــت شــرکت بــا مســئولیت محــدود می‌بایســت بــه ســامانه آنلایــن ســایت اداره    •
کل ثبــت شــرکت‌ها و مؤسســات غیرتجــاری مراجعــه نماییــد و اقــدام بــه بارگــذاری و تکمیــل 

ــد. ــن نمایی ــامانه آنلای ــن س ــدارک در ای م

آدرس سامانه آنلاین:

QR کد ورود به سامانه

کتاب راهنمای ثبت قانونی
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آدرس سامانه آنلاین:

QR کد ورود به سامانه
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شرکتی بازرگانی که مؤسسین سرمایه خود را به سهام تقسیم می‌کنند.   •

سهامداران مسئولیتشان ‌محدود به مبلغ اسمی سهام آن‌ها است.   •

ــرای ثبــت شــرکت ســهامی خــاص می‌بایســت بــه ســامانه آنلایــن ســایت اداره کل ثبــت    • ب
شــرکت‌ها و مؤسســات غیرتجــاری مراجعــه نماییــد و اقــدام بــه بارگــذاری و تکمیــل مــدارک در 

ایــن ســامانه آنلایــن نماییــد.

شرکت سهامی خاص
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آدرس سامانه آنلاین:

QR کد ورود به سامانه
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ــج    • ــوآوری و تجــاری ســازی نتای ــراع و ن ــه گســترش و کاربــرد اخت ــی کــه در زمین شــرکت های
تحقیــق و توســعه شــامل طراحــی و تولیــد کالا و خدمــات در حــوزه فناوری‌هــای برتــر و بــا 
ارزش افــزوده بــالا فعالیــت مــی نماینــد، شــرکت یــا موسســه دانــش بنیان محســوب میشــوند.

، زمیــن یــا ماشــین آلات    •
َ
شــرکت دانــش بنیــان، اساســا کالا تولیــد نمــی کنــد؛ عمومــا

خاصــی نیــز نــدارد.

 بلکــه همیشــه عــده ای از افــراد تحصیلکــرده و بــا تجربــه، اطلاعاتــی تولیــد مــی کننــد کــه    •
ایــن اطلاعــات، محصــولات اصلــی شــرکت محســوب شــده و برایشــان درآمدزایــی دارد.

بــرای ثبــت شــرکت دانــش بنیــان می‌بایســت بــه ســامانه آنلایــن ســایت معاونــت علمــی    •
و فنــاوری ریاســت جمهــوری مراجعــه نماییــد و اقــدام بــه بارگــذاری و تکمیــل مــدارک در ایــن 

ســامانه آنلایــن نماییــد.

شرکت دانش بنیان



کتاب راهنمای ثبت قانونی

15



آدرس سامانه آنلاین:

QR کد ورود به سامانه
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شرکت خلاق

شــرکت خــاق، شــرکتی اســت کــه جوهــره رشــد آنهــا یعنــی خلاقیــت و نــوآوری، بــرای ارائــه    •
محصــولات و خدمــات جدیــد و مــدل هــای نویــن کســب و کار در ســطح بــازار هــدف مــی باشــد. 

رشــد و توســعه محصــولات و خدمــات ایشــان بــر خــاف شــرکت هــای دانــش بنیــان    •
محصولاتــی مبتنــی بــر فنــاوری پیشــرفته نیســت.

منظــور از مــدل هــای نویــن کســب و کار عبــارت اســت از خلــق مزیــت رقابتــی مبتنــی    •
بــر نــوآوری در مــدل کســب درآمــد، کاهــش هزینــه هــا، مدیریــت زنجیــره تامیــن، بازاریابــی، 
متمایزســازی محصــولات و ســایر فعالیــت هایــی کــه منجــر بــه ســاختارهای جدیــد در الگــوی 

ــگاه مــی شــود. کســب و کار بن

بــرای ثبــت شــرکت خــاق می‌بایســت بــه ســامانه آنلایــن ســایت معاونــت علمــی و فنــاوری    •
ریاســت جمهــوری، بخــش توســعه زیســت بــوم خــاق مراجعــه نماییــد و اقــدام بــه بارگــذاری و 

تکمیــل مــدارک در ایــن ســامانه آنلایــن نماییــد.
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آدرس سامانه آنلاین:

QR کد ورود به سامانه
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وانه کسب )جواز کسب( پر

ــا ســهامداری و...(    • ــه به‌صــورت شــریکی ی ــردی )و ن ــی کســی می‌خواهــد به‌صــورت ف وقت
کســب و کاری را شــروع کنــد نیازمنــد گرفتــن پروانــه کســب اســت.

در عرف به جواز کسب هم مشهور است.   •

جــواز کســب توســط اتحادیــه مربــوط بــه کســب و کار ماننــد صحافــان، فروشــندگان لــوازم    •
التحریــر و... صــادر می‌شــود.

جواز کسب به مکانی اختصاص داده می‌شود که محل خرید و فروش است.   •

مکان بالاتر از 60 متر، می تواند 2 جواز کسب مرتبط دریافت کند.   •

بــرای اخــذ پروانــه کســب می‌بایســت بــه ســامانه آنلایــن درگاه ملــی مجوزهــای کشــور    •
مراجعــه نماییــد و اقــدام بــه ثبت‌نــام و بارگــذاری مــدارک کنیــد.



کتاب راهنمای ثبت قانونی

19



آدرس سامانه آنلاین:

QR کد ورود به سامانه
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مجــوزی اســت کــه افــراد بــا داشــتن ایــن کارت می‏تواننــد به‌موجــب قانــون واردات و    •
صــادرات بــه امــور تجــارت خارجــی و واردات بپردازنــد.

بــرای اخــذ کارت بازرگانــی می‌بایســت بــه ســامانه یکپارچــه کارت بازرگانــی هوشــمند    •
مراجعــه نماییــد و اقــدام بــه ثبت‌نــام و بارگــذاری مــدارک کنیــد.

رگانی کارت باز
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QR کد ورود به سامانه

QR کد ورود به سامانه

آدرس سامانه استعلام برند:

آدرس سامانه مرکز مالکیت معنوی:

برند نام تجاری مخصوصی است که برای یک کسب وکار مطرح می‏شود.   •

افراد می‌توانند با انتخاب یک نام مناسب فعالیت و حرفه‌ی خود را رواج دهند.   •

با داشتن برند می‌توانند کالا یا خدمات خود را در دنیا مطرح کنند.   •

بــرای ثبــت برنــد ابتــدا بــا مراجعــه بــه بخــش اســتعلام، نــام پیشــنهادی خــود را در جهــت    •
عــدم ثبــت توســط فــردی دیگــر اســتعلام کنیــد و ســپس بــا مراجعــه بــه ســایت مرکــز مالکیــت 

معنــوی اقــدام بــه ثبــت برنــد نماییــد.

نکتــه: لوگــو معمــولًا در کنــار برنــد ثبــت می‏شــود و شــکل ظاهــری آن مرتبــط بــا فعالیتــی    •
اســت کــه انجــام می‏گیــرد. فرآینــد ثبــت لوگــو شــبیه ثبــت برنــد اســت و بــا مراجعــه بــه ســایت 

مرکــز مالکیــت معنــوی اقــدام بــه ثبــت لوگــو نماییــد.

ــا یــک جــواز کســب    • ــاز بــه وجــود یــک شــرکت حقوقــی و ی ــرای ثبــت برنــد الزامــا نی نکتــه: ب
اســت.

ی( برند )نام تجار
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آدرس سامانه آنلاین:
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مجــوزی اســت کــه به‌موجــب آن بــه دارنــده جــواز اجــازه داده می‌شــود در چارچــوب    •
ــد. ــدام نمای ــورد نظــر اق ــدی م ــه احــداث واحــد تولی ــون، نســبت ب قان

ــه    • ــدام ب ــاب، وزارت صنعــت، معــدن و تجــارت اق ــن ی ــن بهی ــه ســامانه آنلای ــا مراجعــه ب ب
بارگــذاری اطلاعــات موردنیــاز کــرده و جــواز تأســیس را اخــذ نماییــد.

نکته: می‌توان به صورت حقیقی و یا حقوقی برای دریافت آن اقدام کرد.   •

جواز تاسیس
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واحدهــای تولیــدی )پــس از اخــذ جــواز تاســیس( کــه می‌خواهنــد تولیــد انبــوه را شــروع    •
ــرداری می‌باشــند. ــه بهره‌ب ــد اخــذ پروان ــد، نیازمن کنن

نکتــه: از ســال 1394 بــا وجــود جــواز تأســیس و پروانــه بهره‌بــرداری، نیــازی بــه اخــذ    •
"پروانــه کســب تولیــدی" نیســت.

ــه    • ــدام ب ــاب، وزارت صنعــت، معــدن و تجــارت اق ــن ی ــن بهی ــه ســامانه آنلای ــا مراجعــه ب ب
بارگــذاری اطلاعــات موردنیــاز کــرده و پروانــه بهره‌بــرداری را اخــذ نماییــد.

ی صنعتی وانه بهره بردار پر
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ی موسسه فرهنگی هنر

QR کد ورود به سامانه

آدرس سامانه صدور مجوز مؤسسات فرهنگی:

تشــکیلاتی کــه آرمــان و مقصــود فرهنگــی و هنــری اعــم از انتفاعــی )تجــاری( یــا غیرانتفاعی    •
)غیرتجاری( دارد.

توســط افــرادی کــه واجــد شــرایط بــرای فعالیــت در زمینه‌هــای فرهنگــی و هنــری هســتند    •
تأســیس می‌شــوند. 

بــا ثبــت موسســه فرهنگــی هنــری تــک منظــوره صرفــا می‌تــوان، در یــک موضــوع فرهنگــی    •
هنــری فعالیــت کــرد. درصورتی‌کــه موسســه فرهنگــی هنــری چندمنظــوره امــکان فعالیــت در 

چنــد شــاخه مختلــف را می‌دهــد.

دریافــت پروانــه فرهنگــی هنــری بــه معنــای معافیــت مالیاتــی از هــر نــوع درآمــد شــرکت    •
نیســت، بلکــه صرفــا درآمدهــای حمایتــی و غیرتجــاری از پرداخــت مالیــات معــاف خواهــد بــود 
و در صــورت وجــود درآمــد تجــاری ماننــد فــروش کالا بــدان مالیــات و ارزش افــزوده تعلــق 

خواهــد گرفــت.

بــا مراجعــه بــه ســامانه صــدور مجــوز مؤسســات فرهنگــی کــه زیــر نظــر وزارت فرهنــگ و    •
ارشــاد اســامی اســت، می‌توانیــد اقــدام بــه ثبــت موسســه فرهنگــی هنــری کنیــد.
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بــا اخــذ پروانــه نشــر، فــرد می‌توانــد در قالــب یــک مرکــز فرهنگــی نســبت بــه انتشــار و    •
توزیــع و فــروش کتــاب اقــدام نماینــد.

هــر فــردی می‌توانــد بــا مراجعــه حضــوری بــه ادارات کل فرهنــگ و ارشــاد اســامی اســتان    •
خــود اقــدام بــه گرفتــن مجــوز انتشــارات )پروانــه نشــر( نماینــد.

) وانه نشر  )مجوز نشر پر
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